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FUNDACAO UNIVERSIDADE DO RIO DE JANEIRO —~ UNIRIO

ORDEM DE SERVICO GRN°® 02 DE 30 DE JULHO DE 2001

Dispde sobre normas de utilizagdo
do veiculo do fipo “VAN", de 14
(quatorze) lugares

O Reitor da Fundacdo Universidade do Rio de Janeiro (UNIRIO), no uso
das atribuicdes que Ihe confere a Artigo 21, inciso XIV do Regimento Geral em
vigor e considerando o que consta no processo n° 23102.001.821/2000-7,
RESOLVE :

Art. 1° - Estabelecer normas de utilizacdo do veiculo tipo “VAN", de 14
(quatorze) lugares, para o fransporte de servidores a servico, de alunos em
atividades académicas, devidamente acompanhadas por um docente e de
autoridades convidadas por dirigente da UNIRIO.

Art. 2° - Os pedidos de autorizacdo de utilizacdo do veiculo somente
serd&o analisados pela Pro-Reitoria Administrativa quando encaminhados pelo
Dirigente mdximo do setor requisitante, com antecedéncia minima de sete
dias do evento, contendo a discriminagdo detalhada do servigo ou atividade
académica e os locais e hordrios de saida e retorno.

Paragrafo Unico - em circunst@ncias excepcionais, a utilizagdo do
veiculo poderd ser autorizada independentemente do prazo pelo Pré-Reitor
Administrativo, pelo Vice-Reitor e pelo Reitor mediante justificativas por escrito.

Art. 3° - Os pedidos de autorizacdo de utilizacdo do veiculo, deverdo,
obrigatoriamente, constar a relacdo nominal e a identificagcdo funcional de
cada passageiro.



Art. 4° - N@o serd autorizada a utilizagcdo do veiculo nas seguinfes
hipdteses:

a) para grupos inferiores a 05 (cinco) e superiores a 14 (quatorze)
passageiros;

b) para o transporte de materiais € equipamentos.

Paragrafo Unico - Nos casos de necessidade de pernoite fora da sede
da Universidade a autorizacdo deverd ser dada previamente pelo Reitor.

Art. 5° - Compete ao Departamento de Atividades de Apoio da Pré-
Reitoria Administrativa:

a) adotar as providéncias necessarias, visando a manutencdo do
veiculo em condi¢cdes ideais de utilizacdo;

b} cuidar da agenda de utilizacdo do veiculo, conforme autorizagdes
da Pré-Reitoria Administrativa;

c) providenciar a habilitacdo dos motoristas para a condugdo do
veiculo, cuidando para que, na medida do possivel, a um nimero minimo
deles seja atribuida essa tarefa, a fim de preservar o bom funcionamento do
veiculo.

Art. 6 - Os casos omissos serdo resolvidos pela Pré-Reitoria Administrativa.

Art. 7 - Esta Ordem de Servico entra em vigor na data da publicagdo no
Boletim Interno, revogadas as dispogic;ées em confrério.
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