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EMENTA

Estudo e aplicagdo das normas de documentacdo. Normas Nacionais e Internacionais. Grupos e politicas de
normalizacéo.

OBJETIVOS

= Conhecer a instituicdo brasileira de normalizacdo documentaria (ABNT) e ter nocdo de outras
existentes no exterior;

= Entender o uso para aplicar as normas da ABNT de documentacdo as respectivas tipologias
documentais;

= Dominar conceitos de organizacdo dos elementos constituintes de um documento, a saber: pré-
textuais, textuais e pos-textuais;

= Compreender o contexto da padronizagdo documentéria em favor da comunicacao cientifica.

CONTEUDO PROGRAMATICO

= Introducédo a normalizacdo e documentacéao

- Histdria e finalidades da normalizacao;
- Organismos nacionais e internacionais ligados a normalizacdo de documentos;
- Tipos de documentos académico/cientifico.

= Normas ABNT para documentacéo (divisdo feita apenas para fins didaticos)
- Normas para documento académico/cientifico:

ABNT NBR 6027:2012 - Informacdo e documentacdo - Sumario — Apresentacao.

ABNT NBR 6024:2012 - Informacdo e documentacdo - Numeracdo progressiva das se¢bes de um
documento escrito — Apresentacao.

ABNT NBR 14724:2011 - Informacdo e documentacéo - Trabalhos académicos — Apresentacéo.

ABNT NBR 15287:2011 - Informacdo e documentacao - Projeto de pesquisa — Apresentacao.

ABNT NBR 10719:2011 - Informacédo e documentac&o - Relatorio técnico e/ou cientifico — Apresentagao.
ABNT NBR 15437:2006 - Informag&o e documentacéo - Pdsteres técnicos e cientificos — Apresentacao.
ABNT NBR 6028:2003 - Informacdo e documentacdo - Resumo — Apresentacéo.

ABNT NBR 6023:2002 - Informag&o e documentacéo - Referéncias — Elaborag&o.

ABNT NBR 10520:2002 - Informacdo e documentacdo - Cita¢cdes em documentos — Apresentacao.
ABNT NBR 6034:2002 - Informagéo e documentacéo - Indice — Apresentacao.




-Normas para livros:

ABNT NBR 6029:2006 - Informagéo e documentacéo - Livros e folhetos — Apresentagéo.

ABNT NBR ISO 2108:2006 - Informagdo e documentacdo - NUmero Padrdo Internacional de Livro
(ISBN). 3

ABNT NBR 6034:2004 - Informagéo e documentacéo - Indice — Apresentagéo.

ABNT NBR 12225:2004 - Informacéo e documentacdo - Lombada — Apresentacao.

Obs:
Tanto a NBR 6034 quanto a NBR 12225 também sdo utilizadas para normalizacdo de documento
académico/cientifico.

-Normas para periodicos:

ABNT NBR 10525:2005 - Informacdo e documentacdo - Numero Padrdo Internacional para Publicacao
seriada - ISSN.

ABNT NBR 6021:2003 - Informacdo e documentacdo - Publicacdo periodica cientifica impressa —
Apresentacéo.

ABNT NBR 6022:2003 - Informacdo e documentacdo - Artigo em publicacdo periddica cientifica
impressa — Apresentagéo.

ABNT NBR 6032:1989 - Informag&o e documentagédo - Abreviacdo de titulos de periddicos e publicacdes
seriadas.

- QOutras:

ABNT NBR 10518:2005 - Informag&o e documentacdo - Guias de unidades informacionais — Elaboracéo.
ABNT NBR 6025:2002 - Informag&o e documentagéo - Revisdo de originais e provas.

ABNT NBR 5892:1989 - Informacdo e documentacdo - Norma para datar.

ABNT NBR 6033:1989 - Informag&o e documentagdo - Ordem alfabética.

N&o fazem parte do escopo da disciplina as seguintes normas do CB 14:

ABNT NBR 12676:1992 - Informac&o e documentacdo — Métodos para analise de documentos —
Determinacdo de seus assuntos e selecdo de termos de indexagdo — Procedimento.

ABNT NBR 10519:1988 - Informacdo e documentacdo — Critérios de avaliagdo de documentos de arquivo —
Procedimento.

ABNT NBR 9578:1986 - Informag&o e documentagdo — Arquivos — Terminologia.

METODOLOGIA E ESTRATEGIA DE ENSINO

Leituras; Consulta das NBRs; Aulas expositivas com recursos audiovisuais; Aulas préticas, com exercicios,
visando aplicacdo das NBRs de documentacdo, com foco na padronizacgdo do trabalho académico/cientifico.

FORMAS E CRITERIOS DE AVALIACAO

Serdo aplicados dois tipos de avaliacBes, sendo uma individual e outra que abrangera varios exercicios
divididos em:
= Aplicacdo das normas ABNT e
= Leitura e resumo de textos e/ou artigos sobre a padronizagdo documentéria em favor da comunicagao
cientifica (bibliografia).
Pesos das avaliaces:
- Prova individual (Pi): 10
- Todos os Exercicios aplicados (Ex): 10

Pi + Ex / 2 = média da disciplina
média deve ser = ou > que 7,0 > aprovacgdo
e se for
<7,0 > prova final

*Cada dia de aula terad duracéo de 4hs. Sendo assim, 0 ndo comparecimento em um dia acarretara 4 faltas.
*Q ponto do exercicio realizado em sala somente sera atribuido ao(a) aluno(a) que estiver presente na aula e executar a
atividade solicitada. Quem faltar, ndo recebera.




*Todos os exercicios serdo dispostos no decorrer da di
*Q(a) aluno(a) que chegar apds as 18h25min, ganhara
*Q(a) aluno(a) podera ter no maximo 12 (doze) horas

*A média serd a soma da nota da Prova Individual (Pi) com a soma de todos os exercicios (Ex) realizados, que serdo
divididos por 2, pois temos duas modalidades de avaliacéo.

*Caso o(a) aluno(a) ndo atinja média 7,0, mas tenha obtido nota entre 4,0 e 6,9 e 80% de frequéncia, podera realizar a
prova final, que somada a média e dividida por 2 (dois) devera ser = ou > a 5,0 para aprovagao.

sciplina.
falta na 1% aula.

de faltas durante o semestre.  (Ver: Regimento Geral da Unirio).
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