ATA DA 1* REUNIAO DA UNIDADE DE
ARQUIVO E PROTOCOLO SETORIAL
DO INSTITUTO DE BIOCIENCIAS DA
UNIVERSIDADE FEDERAL DO
ESTADO DO RIO DE JANEIRO
REALIZADA NO DIA 06 DE MAIO DE
2015.

Aos seis dias do més de maio de 2015, as onze horas, reuniram-se na sala do Diretor do
Instituto de Biociéncias-IBIO, na Universidade Federal do Estado do Rio de Janeiro-
UNIRIO, o Diretor do IBIO CARLOS HENRIQUE SOARES CAETANO e a
Arquivista FABIANA DA COSTA FERRAZ PATUELI para discutir o plano de
trabalho arquivistico a ser estabelecido no Instituto e outros assuntos operacionais para
a implantagdo da Unidade de Arquivo e Protocolo Setorial do IBIO-UAPSIBIO.
Estando todos os presentes, a Arquivista mencionou que por ora serd a Arquivista
responsivel oficialmente pelo tratamento documental da Unidade de Arquivo e
Protocolo Sctorial do IBIO-UAPSIBIO da UNIRIO e propds retomar a identificagéo e
classilicacdo da documental acumulada no instituto ja iniciada em 2012. O Diretor
enviard para a Arquivista FABIANA DA COSTA FERRAZ PATUELI a documentagéo
que sc acumulou a partir de 2013 para tratamento arquivistico. Foi informado nesse
contexto que todo o trabalho intelectual proveniente do tratamento arquivistico

realizado até¢ ¢n@o no IBIO encontra-se divulgado no site do Arquivo Central

(http://www2.un " +io.br/unirio/arqeent) e que parte do mesmo estard publicado em uma
revista da Universidade neste presente ano. A Arquivista relembrou ao Diretor do IBIO
acerca da neeessidade de um espago proprio para o arquivo e o protocolo, visto que o
espaco da Unidade de Arquivo e Protocolo do Centro de Ciéncias Exatas e Tecnologia
ndo comporta o documentagdo de ambas as unidades académicas. Logo, a
documcntagao o scr tralada teria que ser alocada em um ambiente proprio para que se
conserve o trattiento arquivistico empenhado. E, ainda que se faz necessario para o
descmpenho dos atividades de protocolo referentes aos trimites e a atuacdo de
processos, bem como a recepedo de malotes, a designacdo de um ou mais funcionérios
para treinaments arquivistico e desempenho de tais atividades de protocolo. Nesse
sentido, o Dirctor propds a designagdo de um servidor da Secretaria Escolar ja que a
mesia unidade i faz a atividade de triagem do malote, e vera junto aos Chefes de
Departamentos « inclusdo da tramitagdo interna e externa do Médulo Protocolo do
Sistema de Inl" v naglo para o Ensino-SIE nos respectivos perfis. E, quanto ao espago

fisico ficou d¢oolido que a Arquivista comunicard & Comissdo de espago fisico
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estabelecida no Centro de Ciéneia Exatas e Tecnologia-UAPSCCET sobre a
necessidade de v espago a ser utilizada por ambas as unidades de arquivo e protocolo
setortais. A Arquivista informou que ap6s vdrias tentativas frustradas no ano de 2014 de
reunido com a . beomissdo de Avaliagdo de Documentos do IBIO para proceder com o
descarte da princira lista de climinago do IBIO, decidiu-se junto ao Arquivo Central
que a mesma serd revogada para que os trdmites legais e técnicos possam transcorrer
com a [luidez rocessiria @ demanda administrativa. Nada mais havendo a tratar, a
reunido foi encerrada em seguida. E eu, FABIANA DA COSTA FERRAZ PATUELI,

lavrei a presen' o que segue assinada por todos os presentes.
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