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Senhora Pré-Reitora de Pos-Graduaco, Pesquisa e Inovacéo,

Encaminho a V.$?, para envio ao Magnifico Reitor para, se de acordo,
encaminhamento ao Conselho de Ensino, Pesquisa e Extenséo para apreciacao e deliberagao,
o Regimento Geral dos Cursos de Pos-Graduacgéo Lato Sensu. Ressalto que as paginas: 24-54
devem ser reproduzidas para apreciagdo dos Conselheiros.

DPG, em 23 de outubro de 2018.
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RESOLUCAO N° 5.084, DE 5 DE DEZEMBRO DE 2018

Dispde sobre o Regimento Geral da Pos-
Graduagdo lato sensu da Universidade Federal
do Estado do Rio de Janeiro (UNIRIO).

O Reitor da Universidade Federal do Estado do Rio de Janeiro (UNIRIO), usando das
atribui¢des que lhe confere o Artigo 21, incisos XIV e XIX, do Regimento Geral e de acordo
com o teor do Processo n° 23102.004043/2018-59, tendo em vista que ndo houve quérum para
a realizagdo da 414* Sessd@o Ordinaria do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo
(CONSEPE), convocada para o dia 05/12/2018, e considerando, ainda, o principio da
eficiéncia e da continuidade do servigo publico, como Presidente dos Conselhos Superiores,
RESOLVE promulgar, ad referendum do CONSEPE, a seguinte Resolugdo:

Art. 1° Fica aprovado o Regimento Geral da Pds-Graduagdo lato sensu da UNIRIO,
que a esta acompanha.

Art. 2° Esta Resolug@o entra em vigor a partir da data de sua publicagdo no Boletim da

UNIRIO, revogando a Resoluggo n® 3.502, de 17 de agosto de 2010, e demais disposi¢des em
contrario.
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REGIMENTO GERAL DA POS-GRADUACAO LATO SENSU DA
UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

(UNIRIO)

TITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

CAPITULO I
DA POS-GRADUACAO LATO SENSU E SEUS OBJETIVOS

Art. 1° Os Cursos de Pés-Graduagdo lato sensu, em nivel de especializago, da
Universidade Federal do Estado do Rio de Janeiro (UNIRIO), sdo Cursos de

periodicidade ndo regular, oferecidos para matricula a portadores de diploma de Curso
Superior.

Art. 2° Os Cursos de Pés-Graduagdo lato sensu, em nivel de especializagéo, tém

por objetivo aprofundar os conhecimentos e habilidades técnicas em setores especificos
do saber.

Art. 3° Os Cursos de Pds-Graduagio lato sensu, em nivel de especializagao,
poderfio ser oferecidos na UNIRIO nas modalidades presencial ou a distancia.

Art. 4° Os Cursos de Pos-Graduagdo lato sensu, em nivel de especializagdo, tém
duragfio minima de 360 (trezentos e sessenta) horas, nestas ndo computado o tempo de
estudo individual ou em grupo, em assisténcia docente, e o reservado, obrigatoriamente,
para elaboragfo individual do Trabalho de Concluséo de Curso (TCC).

§ 1° Incluem-se na categoria de Curso de Pos-Graduagédo lato sensu os Cursos
designados como MBA (Master Business Administration).

§ 2° Os Cursos de Poés-Graduagdo lato sensu que visam a qualificagdo na
carreira do magistério superior deverdo conter, no minimo, 60 (sessenta) horas de

conteudo didatico-pedagogico, atendendo as normas regulamentares estabelecidas para
0 caso.

Art. 5° Os Cursos de Pos-Graduagdo lato sensu, em nivel de especializag@o,
poderdo ser oferecidos pela UNIRIO gratuitamente ou com cobranca de mensalidades.

CAPITULO I
DA FUNDAMENTACAO LEGAL
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Art. 6° Os Cursos de Pés-Graduagdo lato sensu, em nivel de especializagéo da
UNIRIO, sio regidos pelos termos da legislagdo em vigor, pelas normas do Conselho
Nacional de Educagdo, pelo Regimento Geral da UNIRIO, pelo presente Regimento,
pelas Normativas da Pro-Reitoria de Pos-Graduag@o, Pesquisa e Inovagdo (PROPGPI) e
pelos Regulamentos de cada Curso.

CAPITULO III
DA CRIACAO DOS CURSOS

Art. 7° A proposta de criagio de Curso de Pés-Graduaglo lato sensu sera
apresentada pela Unidade Académica interessada e poderd ser encaminhada para
realizacdo mediante termo de cooperagdo académico-cientifica com entidades publicas
ou privadas, uma vez cumpridas as exigéncias legais e com o termo devidamente
aprovado na UNIRJO.

§ 1° A proposta depender4 da aprovagdo do projeto pelo Colegiado da Unidade
Académica proponente que assumir a responsabilidade pela totalidade ou maior oferta
de disciplinas.

§ 2° Quando o Curso for interdisciplinar, a documentagédo deverd tramitar por
todas as Unidades Académicas envolvidas.

§ 3° Os Cursos a serem oferecidos na modalidade semipresencial ou a distancia
deverdo obter aprovag:ao da Camara Técnica de Educagéo a Distancia.
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Académica proponente, destacando sua tradu;ao em pesquisa, sua produg;ao cientifica e
as principais atividades profissionais desenvolvidas pelos docentes; grande éarea de
conhecimento e area de avaliagdo do Curso;

III. justificativa (relevéncia, originalidade académica e cientifica, perspectivas
de desenvolvimento) e objetivos do Curso;
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IV. estrutura curricular: disciplinas, ementa, contedo programatico e numero
de créditos total, metodologia a ser adotada, critérios de avaliagdo e modalidade de
trabalho final solicitado;

V. caracteristicas do Curso: Calendario Académico do Curso com duragdo
(datas de inicio e término), carga horaria (tedrica, prética e total), horario e local das
aulas, numero de vagas, datas-limite para entrega do TCC, tipo de clientela-alvo e
estudo prévio de demanda;

VI. recursos humanos indispensaveis (relagdo dos professores que ministrardo o
Curso, incluindo docentes convidados, indicando a titulagdo académica de cada um ¢ a
respectiva carga horaria de atuagio no Curso); recursos materiais (instalagdes e
equipamentos, biblioteca — periédicos e bibliografia basica especializada); planilha de
custos com os recursos financeiros, bem como fontes de tais recursos (existentes ou a
receber de instituicdes externas congéneres); recursos de comunicagdo (servigo de
reproducdo e de divulgagéo);

VIIL dados sobre o termo de cooperagdo académico-cientifica com entidades
publicas congéneres, porventura necessarios a efetivagio do Curso, anexando cépia de
sua minuta;

VIII. previsdo orgamentaria das despesas e receitas do Curso em questéo;

IX. atendimento as especificidades da modalidade a distdncia, quando for o
caso.

§ 1° O Projeto do Curso deve reservar, pelo menos, 10% (dez por cento) das
vagas a serem preenchidas, gratuitamente, por servidores docentes ou técnico-
administrativos da UNIRIO. No caso de ndo preenchimento, essas vagas poderdo ser
disponibilizadas para outros candidatos aprovados, mantendo a cobranga de
mensalidades ou néo, conforme o projeto do Curso.

§ 2° as disciplinas devergo ter duragdo maxima de 1 (um) ano.

Art. 9° A proposta de criagdo de Curso de Pos-Graduagdo lato sensu sera
apresentada a PROPGPI e devera apresentar os seguintes documentos:

I. o projeto do Curso, acompanhado do Regulamento do Curso com os itens
obrigatdrios elencados no Roteiro de elaboragdo de Regulamento de Curso disponivel
na pagina da DPG;

II. Ata(s) com a aprovagdo pelo(s) Colegiado(s) da(s) Unidade(s) Académica(s)
envolvida(s);

III. proposta detalhada de gestdo de pessoal e de materiais que serfo destinados
ao funcionamento do Curso, quando a modalidade for semipresencial ou a distancia,
fornecida pela Coordenadoria de Educagéo a Distancia (CEAD);

IV. Ata de aprovagdo da Camara Técnica de Educagdo a Distincia, quando a
modalidade for semipresencial ou a distancia;

V. A anuéncia do Regimento Geral ¢ do Regulamento do Curso pelo corpo

docente que efetivamente ministrard as aulas, entregue em formulario préprio
disponivel na pagina da DPG;
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VI. Anuéncia da chefia imediata para participagdo no corpo docente do Curso,
entregue em formulario proprio disponivel na pagina da DPG ;

VII. Parecer favoravel da PROPGPI no que se refere ao disposto no presente
Regimento Geral;

VIII. Ata de aprovagdo da Camara de P6s-Graduagéo.

Paragrafo vinico. O processo serd devolvido a Unidade Académica proponente
para atender a exigéncias, caso seja observada alguma incompletude ou pendéncia em
sua constituigdo.

Art. 10. Apos anélise dos 6rgdos competentes e aprovagdo pela Camara de Pos-
Graduacdo, o projeto do Curso sera apresentado ao Conselho de Ensino, Pesquisa e
Extensio (CONSEPE) pela PROPGPI, sendo o projeto pedagdgico acompanhado das
Atas de aprovagio referidas no artigo anterior e demais documentagdes necessarias.

Art. 11. Os Cursos, objeto deste Regimento, poderdo ser realizados em qualquer

época do ano, mas somente serdo iniciados depois de aprovados e autorizados pelo
CONSEPE.

CAPITULO IV
DA PROGRAMACAO PERIODICA DOS CURSOS

Art. 12. O Curso aprovado podera ser oferecido por 3 (trés) vezes consecutivas,
desde que apresente o Relatério Final 8 PROPGPI, ao final de cada turma ofertada.

§ 1° A cada 4 (quatro) anos, o Curso devera passar por um processo de
reavaliagdo a ser realizado pela Unidade Académica proponente, pela Cdmara de Pos-

Graduagdo da UNIRIO e também, quando for o caso, pela Camara de Ensino a
Distancia da UNIRIO.

§ 2° A reavaliagdo do Curso deve contemplar a coeréncia e a adequagéo entre os
aspectos gerais da proposta e sua efetiva execugdo por intermédio dos relatérios finais e
demais documentos relacionados ao Curso, considerando também, quando Curso na
modalidade semipresencial ou a distincia, o material didatico.

§ 3° As alteragdes da estrutura curricular e/ou da carga horaria de Curso que
esteja sendo oferecido deverdo ser apreciadas e aprovadas, em primeira instancia, pela
Camara de Pés-Graduagio e, conforme o caso, também pela Camara de Ensino a
Distancia, posteriormente, encaminhadas para o CONSEPE, cumprindo os tramites
previstos no presente Regimento, a serem implantadas na oferta seguinte.

TITULO II
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DA ADMINISTRACAO E ORGANIZAGAO GERAL DOS CURSOS

CAPITULO I
DA ADMINISTRACAO SUPERIOR

Art. 13. O CONSEPE ¢ a instancia méaxima deliberativa dos Cursos de Pos-
Graduagdo lato sensu.

Art. 14. No ambito da administragio superior, a PROPGPI ¢ o 6rgdo auxiliar de
diregdo, incumbido de planejar, coordenar e controlar todas as atividades de ensino de

P6s-Graduagdo mantidas pela Instituigdo, por meio de sua Diretoria de P6s-Graduagido
(DPG).

Art. 15. Cabe a PROPGPI, por intermédio da DPG:

i incentivar a criagdo de novos Cursos;
II. orientar a formulacdo de propostas;
I1I. emitir parecer sobre propostas de Cursos e relatérios finais;
IV. analisar e controlar o encaminhamento de processos relativos aos Cursos de
P6s-Graduagdo lato sensu ao CONSEPE;
V. emitir e registrar certificados, obedecendo a legislagdo em vigor;
VI incluir dados relativos aos Cursos de Pos-Graduagdo lato sensu em seus
relatorios anuais de atividades;
VIIL. deliberar sobre situa¢des ndo previstas neste Regimento Geral;
VIII. cadastrar e manter atualizada, no sistema académico, a estrutura curricular
dos Cursos.
CAPITULO II

DA ADMINISTRACAO DOS CURSOS

Art. 16. Os Cursos de Pos-Graduagdio lato sensu, em nivel de especializagdo,

oferecidos nas modalidades presencial, semipresencial ou a distincia, estéo
subordinados a PROPGPI.

Paragrafo anico. Os Cursos na modalidade semipresencial ou a disténcia estéo
submetidos as regras e orientagdes da CEAD.

Art. 17. Os Cursos de Pés-Graduagdo lato sensu, em nivel de especializag@o,

estdo vinculados a Unidade Académica proponente, atendendo & modalidade de ensino
na qual serdo oferecidos.

Paragrafo tGnico. A Unidade Académica proponente ¢ responsavel pelo

cumprimento das decisdes dos Orgdos superiores da UNIRIO, da PROPGPI e da
legislag@o vigente.
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CAPITULO III
DA ORGANIZACAO GERAL DOS CURSOS

Art. 18. Os Cursos de Pos-Graduagio lato sensu, em nivel de especializagéo,
oferecidos pela UNIRIO, terdo um unico ingresso anual.

Secdo |
Do Colegiado e da Comissdo de Pos-Graduagéo lato sensu

Art. 19. O Colegiado do Curso de Pos-Graduagdo lato sensu compoOe-se do
conjunto dos professores integrantes de seu corpo docente e do coordenador responsavel
pelo Curso e de seu vice-coordenador.

§ 1° O coordenador responsavel pelo Curso e seu vice-coordenador deverdo
possuir titulagdo minima de Mestre e pertencer ao quadro docente ativo da UNIRIO.

§ 2° O Colegiado do Curso seré estabelecido 3 (trés) meses antes do inicio das
aulas da primeira turma do Curso e serd responsavel pelo processo de sele¢do e
organizacdo deste para a oferta da primeira turma.

Art. 20. Ao Colegiado do Curso de Pés-Graduagdo lato sensu compete deliberar
sobre os assuntos referentes ao Curso, no arnbito da Unidade Académica proponente,
atuar como 6rgio executivo e administrar os recursos materiais, humanos e financeiros

alocados para o Curso, de acordo com a natureza da parceria, quando houver, nos
Cursos presenciais.

Art. 21. As Unidades Académicas criardo suas respectivas Comissdes de Pos-
Graduagéo lato sensu.

Paragrafo uanico. A Comissdo de Pos-Graduagdo lato sensu da Unidade
Académica serd estabelecida a partir da oferta do terceiro Curso concomitante de Pos-
Graduagao lato sensu no ambito da Unidade Académica.

Art. 22. A Comissdo de Pds-Graduagdo lato sensu da Unidade Académica
compde-se do conjunto de coordenadores ou vice-coordenadores dos Cursos de Pos-
Graduag@o lato sensu, de um presidente escolhido dentre os seus membros e de um

representante discente eleito por seus pares, nomeados pela Reitoria por meio de
Portaria.

Art. 23. Compete a esta Comisso:
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L reunir os coordenadores dos Cursos da Unidade Académica para elaborar
editais, apreciar os relatorios finais de cada Curso e propor modificagdes de Cursos,
bem como, cumprir e fazer cumprir este Regimento Geral;

II. deliberar situacdes de discentes néio previstas nos Regulamentos dos Cursos;
1. divulgar os Cursos nos mais diferentes ambitos.

Paragrafo unico. Quando da ndo existéncia de Comisséo de P6s-Graduagdo
lato sensu para a Unidade Académica, estas atribuigdes ficardo a cargo do Colegiado do
Curso de Pos-Graduacgio lato sensu.

Sec¢do II
Da Coordenagé@o do Curso

Art. 24. Cada Curso de Pés-Graduagdo lato sensu contard com um coordenador
e um vice-coordenador, docentes ativos do Quadro Permanente da UNIRIO, com a
titulagdo académica minima de Mestre.

§ 1° O coordenador e o vice coordenador serdo designados para suas fungdes por
meio de Portaria da Reitoria.

§ 2° Compete ao vice-coordenador auxiliar e substituir o coordenador em suas
auséncias ou impedimentos.

§ 3° Os recursos materiais, humanos e financeiros alocados para o Curso na
modalidade a distancia, e tendo em vista a natureza da parceria, quando houver, serdo
administrados em conjunto pelas instituigdes congéneres.

§ 4° Cabera ao coordenador ou a seu substituto fiscalizar o cumprimento das
atividades de ensino, apresentando ao Colegiado do Curso os casos de irregularidades e
de infragdes disciplinares, e propor a instauragdo de processo disciplinar contra quem
infringir quaisquer dos itens dispostos neste Regimento Geral.

§ 5° E vetado o desligamento simultaneo do coordenador e do vice-coordenador
de Curso sem a indicagéo dos respectivos substitutos por meio de Portaria.

Art. 25. O coordenador do Curso de Pos-Graduago lato sensu sera escolhido
pelo Colegiado do Curso e nomeado pela Reitoria por meio de Portaria.

Art. 26. Compete ao coordenador de Curso:

L cumprir e fazer cumprir o Regimento Geral e o Regulamento do Curso;
II. convocar e presidir as reunides do Colegiado do Curso;
III. representar o Curso, sempre que se fizer necessario;
Iv. cumprir as decisdes do Colegiado;
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V. executar o calendario do Curso, conforme apresentado no projeto deste;
VL apresentar &8 PROPGPI, no prazo estipulado, os relatérios das atividades do
Curso e qualquer outra documentag@o que se fizer necesséria;
VII. formalizar a indicagdo do orientador de TCC, ou de coorientador, quando
houver, em Cursos presenciais, de acordo com o Regulamento do Curso;
VIII.  formalizar as Comissdes de avaliagdo do TCC, de acordo com o
Regulamento de cada Curso;
IX. encaminhar ao 6rgio competente, via Conselho de Centro, as propostas de
alteragdes curriculares aprovadas pelo Colegiado;
X. encaminhar ao Colegiado proposta de oferta de uma nova turma do Curso,
obedecendo as disposi¢des legais devidas;
XI. formalizar o encaminhamento de convénios com instituicdes congéneres,
quando do interesse do Curso;
X1 gerir os recursos financeiros alocados no Curso, de acordo com o plano de
aplicagdo determinado pelo Colegiado;
XIII. manter o controle académico dos discentes, diretamente nos sistemas
académicos oficiais internos de gestdo da UNIRIO, inclusive, efetuando a matricula;
XIV. verificar ¢ encaminhar & PROPGPI a documentagdo necessaria para a

elaboragdo do certificado de concluséo.

Art. 27. A secretaria dos Cursos de Pés-Graduagdo lato sensu é o 6rgdo de

apoio administrativo, incumbido das fungdes burocraticas e do controle académico
direto.

Paragrafo tinico. As secretarias poderfo ser unificadas para o atendimento a
diversos Cursos de Pés-Graduagio lato sensu da Unidade Académica, bem como ter,
eventualmente, suas atribuicdes absorvidas pelas secretarias ja existentes nas
respectivas Unidades Académicas.

Art. 28. Compete a secretaria dos Cursos de Pos-Graduago lato sensu, além de
outras atribui¢des conferidas pelo coordenador:
L. proceder ao recebimento, a distribui¢do e ao controle da tramitagdo da

correspondéncia oficial e de outros documentos, organizando-os e mantendo-os
atualizados;

IL. organizar ¢ manter coletdneas de portarias, resolugdes, regulamentos,
instrugdes normativas, leis, decretos e outras normas do interesse do Programa;

II1. informar os docentes e os discentes das atividades da coordenagéo;

IV. organizar os processos de inscri¢do e de matricula dos candidatos e dos
discentes;

V. manter atualizado um arquivo dos trabalhos finais, bem como dos
respectivos projetos e de toda a documentagdo de interesse do Programa;

VL manter atualizado o cadastro do corpo docente ¢ discente;
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VIL secretariar as reunides do Colegiado e as apresenta¢des e defesas de trabalho
final;
VIII. manter o controle académico dos discentes, diretamente nos sistemas
académicos oficiais internos de gestdo da UNIRIO, inclusive, efetuando a matricula;
IX. verificar e encaminhar 2 PROPGPI a documentagdio necessaria para a

elaborago do certificado de conclusdo.

Pardgrafo tnico. Quando da ndo existéncia de secretaria para o Curso de Pos-
Graduagéo lato sensu, conforme previsto no artigo anterior, essas atribuigdes ficardo a
cargo do coordenador do Curso de Pos-Graduagdo lafo sensu.

CAPITULO IV
DA ORGANIZACAO CURRICULAR DOS CURSOS

Art. 29. Serfo requisitos obrigatérios na organizagdo de todos os Cursos de Pos-
Graduagéo lato sensu da UNIRIO:

L. ingresso mediante selegéo;
II. matricula por disciplina ou atividade académica,
I11. adogio do sistema de créditos;
IV. verificagdo do aproveitamento escolar por meio da avaliagdo de
conhecimento;
V. frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento).

Art. 30. Os Cursos de Pos-Graduagio lato sensu terdo seu Regulamento proprio
assim discriminado:

L. natureza e objetivos;
II. normas gerais de composi¢#o e atuagdo do corpo docente;
III.  requisitos gerais para inscri¢do;
IV. critérios gerais de sele¢do ordindria e extraordinaria;
V. critérios para a escolha do coordenador do Curso;
VI critérios para a escolha dos membros das Comissdes;
VIL estrutura académica assim discriminada:

a) nimero minimo de créditos exigidos para a integralizagdo do
Programa;

b) elenco de disciplinas ou atividades, especificando-se a sua
natureza (tedrica/pratica), o numero de créditos, o(s) pré-

requisito(s), caso exista(m), as ementas e o Departamento
responsavel.

Paragrafo tnico. Na elaboragdo do Regulamento do Curso, sera assegurada sua
autonomia académico-administrativa em rela¢do a inclusdo de outros itens julgados
convenientes, desde que ndo contrariem este Regimento.
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TITULO III
DO FUNCIONAMENTO DOS CURSOS

CAPITULO I
DO CORPO DOCENTE

Art. 31. O corpo docente dos Cursos de Pés-Graduagéo lato sensu sera
constituido por, pelo menos, 70% (setenta por cento) de professores do Quadro de
Pessoal Ativo da UNIRIO, respeitando o percentual minimo de 30% (trinta por cento)
com o titulo de Mestre ou de Doutor, obtido em Programa de Pés-Graduagéo stricto
sensu, recomendado pela Coordenagdo de Aperfeicoamento de Pessoal em Nivel
Superior (CAPES) do Ministério da Educagédo (MEC).

§ 1° No caso de acordo de cooperagdo académico-cientifica, nos termos do
artigo 7° deste Regimento, devera estar garantido o minimo de 50% (cinquenta por
cento) de professores do Quadro de Pessoal Ativo da UNIRIO.

§ 2° Cabera ao Colegiado da Unidade Académica proponente do Curso a
responsabilidade de atribuir o epiteto “Profissional de alta qualificagdo em sua area de
atuagio” — devidamente registrado em ata de reunidio — para efetuar o credenciamento
como docente de profissionais nfo detentores de titulos de Mestre ou Doutor, nédo
pertencentes aos Quadros da UNIRIO.

Art. 32. Sdo deveres dos docentes, além daqueles previstos no Regimento da
UNIRIO:

L. exercer funcdes de orientador de TCC, em acordo com o estabelecido pelo
Regulamento de cada Curso;

II. registrar as notas ou conceitos dos estudantes das turmas sob sua
responsabilidade nos sistemas oficiais internos de gestdo da UNIRIO;
I1I1. cumprir e fazer cumprir este Regimento e o Regulamento de seu Programa.
CAPITULO II
DO CORPO DISCENTE

Art. 33. O corpo discente de cada Curso constitui-se dos alunos regularmente
matriculados.

Art. 34. Sio direitos dos discentes:

L contar com oferta necesséaria de disciplinas, de modo a ser viabilizado o
cumprimento dos prazos definidos neste Regimento;

II.  receber orientagéo condizente com seu plano de estudos e com a natureza de
suas necessidades, desde que adequados a estrutura do Curso;

i
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1. participar das atividades de ensino, pesquisa e extenséo;
IV. ter representante, eleito por seus pares, no Colegiado do Curso;
V.  obter, via Portal do Aluno, declaragdes de matricula, de aproveitamento de

disciplinas e de conclusdo do Curso.

Art. 35. S3o deveres dos discentes:

L. participar com proveito de todas as atividades académicas do Curso;
II. ter frequéncia em, pelo menos, 75% (setenta e cinco por cento) do total das
atividades académicas presenciais de cada disciplina na qual estiver inscrito;
II1. manter-se adimplente em conformidade com o Regulamento do Curso,
incluindo o pagamento das mensalidades, quando for o caso;
V. cumprir o disposto nas normas regimentais desta Universidade.
TITULO IV

DO REGIME ESCOLAR E DIDATICO-CIENTIFICO

CAPITULO I
DA SELECAO

Art. 36. A inscricdo e selecdio de candidatos aos Cursos de P6s-Graduagéo lato
sensu dar-se-d0, obrigatoriamente, por meio de Edital, no modelo-padrdo proposto pela
PROPGPI, que devera obedecer ao presente Regimento e a legislagdo vigente.

Art. 37. O Edital devera ser encaminhado a PROPGPI, e apds andlise e
chancela, indicando que ele estd em conformidade com o modelo-padréo, pela DPG,
sera publicado, com a autoriza¢do da PROPGPI, no sitio eletrdnico da UNIRIO, com
pelo menos 30 (trinta) dias antes da data prevista para o inicio das inscrigdes.

Art. 38. A selecdo sera realizada por Comissdo especifica indicada pelo
Colegiado do Curso da respectiva Unidade Académica, conforme o Edital e o
Regulamento de cada Curso.

§ 1° A Comissédo de Selec@o deverd ser composta por 3 (trés) docentes do Curso,
com, no minimo, o titulo de Mestre.

§ 2° A Comissdo de Recursos devera ser composta por 3 (trés) docentes do

Curso, com, no minimo, o titulo de Mestre, ndo se devendo repetir com 0s mesmos
membros da Comisséo de Selecio.

Art. 39. Os candidatos ao processo seletivo para ingresso nos Cursos de Pos-

Graduagdo lato sensu devem apresentar, quando de sua inscricio, os seguintes
documentos:
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L Ficha de Inscrigdo preenchida;
II. copia do diploma de Graduagdo ou declaragdo de conclusdo do Curso de
Graduagao;
I11. copia do Historico Escolar do Curso de Graduagéo, caso néo seja entregue
copia do diploma;
IV. cdpia do documento de identidade;
V. comprovante de pagamento de taxa de inscri¢@o, quando for o caso.

Paragrafo tnico. A area de conhecimento respectiva do Curso podera solicitar,
adicionalmente, uma lista de documentos pertinentes a sua area de atuagdo, quando for
0 caso.

Art. 40. O ingresso nos Cursos de Pés-Graduagdo lafo sensu, em nivel de
especializagdio, dar-se-4 apos a aprovagdo e classificagio no processo de selegdo,
conforme o respectivo Edital.

§ 1° E considerado aprovado o candidato que obtiver nota igual ou superior a 7,0
(sete) em todas as etapas da selegdo.

§ 2° A classificacdo dos candidatos far-se-4 na ordem decrescente da média final

com somente uma casa decimal no processo de sele¢do; em caso de empate em todos 0s
critérios, sera classificado o candidato com maior idade.

§ 3° A Comissdo de Sele¢do divulgara lista, conforme indicado no Edital, com
todos os candidatos aprovados respeitando rigorosamente sua ordem de classificagédo e

destacando os candidatos classificados dentro da quantidade de vagas previstas para o
Curso no Edital.

CAPITULO 11
DA MATRICULA INSTITUCIONAL

Art. 41. Os candidatos aprovados e classificados no processo seletivo devem

atender ao calendario e as formalidades de matricula, que serdo estabelecidas nos
respectivos Regulamentos do Curso.

Paragrafo tnico. A nfo efetivagio da matricula no prazo fixado implica a
desisténcia do candidato de se matricular no Curso, perdendo todos os direitos

decorrentes da aprovagéo e classificagdio no processo seletivo, sendo chamado em seu
lugar o préximo candidato na lista dos aprovados.
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Art. 42. A matricula aos Cursos sera feita apés o processo de selegdo, para o
qual podem concorrer portadores de diplomas de Cursos de Graduagdo reconhecidos
pelo MEC nas &reas indicadas no projeto do Curso.

§ 1° Para a realizagdo da matricula, sdo documentos obrigatérios de
apresentacdo, além de outros definidos no Edital, o diploma de Graduagdo
acompanhado do Histérico Escolar final oficial do Curso.

§ 2° Em se tratando de Cursos de Graduagdo realizados no estrangeiro, € a
depender da érea de especializagdo em que o Curso for realizado, o respectivo diploma
dever4 estar reconhecido, conforme Regulamento do Curso.

§ 3° Os alunos estrangeiros deverdo comprovar titularidade de visto temporario
vigente no pais que os habilite a participar do Curso de P6s-Graduagéo lato sensu.

CAPITULO 111
DAS TRANSFERENCIAS

Art. 43. Nio serfio permitidas transferéncias para os Cursos de Pos-Graduagdo

lato sensu, sejam elas internas & UNIRIO ou provenientes de outras Institui¢des de
Ensino.

CAPITULO IV
DA INSCRICAO EM DISCIPLINAS E TRANCAMENTO

Art. 44. A inscricdo dos discentes em disciplinas ¢ feita pelo Portal do Aluno ou
Coordenacio dos Cursos de Pds-Graduag@o lato sensu.

§ 1° A inscri¢do podera ser realizada uma unica vez no momento da matricula
institucional ou semestralmente, conforme o Regulamento de cada Curso.

§ 2° Para a realizagdo da inscrigdo em disciplinas, o discente devera estar

adimplente com suas obrigacdes, incluindo o pagamento das mensalidades, quando for
0 caso.

Art. 45. Nos Cursos de Pés-Graduagdo lato sensu, ndo ¢ permitido o
trancamento de matricula ou de disciplina.

Art. 46. Sera assegurado regime académico especial mediante atestado médico
apresentado a Coordenag@o do Programa de Pos-Graduagéo:
L. a aluna gestante, por 4 (quatro) meses a partir do oitavo més de gestag@o ou
a critério médico, como disposto na Lei n® 6.202, de 17 de abril de 1975;
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II. aos discentes em condigdo fisica incompativel com a frequéncia as aulas e
atividades programadas, como disposto no Decreto-Lei n° 1.044, de 2 de outubro de
1969, desde que por periodo que ndo ultrapasse o maximo considerado admissivel pelos
Cursos individualmente para a continuidade do processo pedagogico.

§ 1° Os exercicios domiciliares previstos no regime académico especial ndo se
aplicam as disciplinas de carater experimental ou de atuagdo pratica.

§ 2° Nas disciplinas de carater experimental ou de atuag@o pratica, mencionadas
no paragrafo anterior, as atividades e exercicios concernentes deverdo ser realizados
apds o periodo do regime especial concedido, dentro do prazo méaximo de integralizagdo
do Curso.

CAPITULO V
DO DESLIGAMENTO

Art. 47. Seré desligado do Curso de P6s-Graduagdo lato sensu o aluno que:
L ndo realizar sua matricula nos periodos determinados de acordo com a
estrutura do Curso;

I ndo obtiver o total de créditos obrigatérios exigidos dentro do prazo de
duragdo do Curso;
III. ser reprovado em uma disciplina ou outro componente curricular;
IV. ultrapassar o limite de prazo para a apresentagdo e entrega da versdo final do

TCC, conforme estipulado no Calendéario Académico previsto no Regulamento do
Curso;

V. estar inadimplente, conforme previsto no Regulamento do Curso;

VL receber pena de desligamento do Curso ao final de processo disciplinar por
infringir o Regimento Geral da UNIRIO, o presente Regimento Geral dos Cursos de

P6s-Graduagdo lato sensu ou o Regulamento do Curso a que estiver vinculado,
assegurado o direito a ampla defesa.

Art. 48. O desligamento de alunos dos Cursos de Pés-Graduagao lato sensu sera

homologado pelo Colegiado do Curso e devera ser imediatamente notificado ao discente
e a PROPGPI/DPG.

Paragrafo winico. O desligamento devera ser langado no Sistema Académico téo
logo 0 mesmo seja deferido.

CAPITULO VI
DO SISTEMA DE ORIENTACAO

Art. 49 Estdo aptos a orientar e coorientar os TCCs os docentes mestres e
doutores credenciados pelo Colegiado do Curso.
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Paragrafo unico. Os docentes credenciados pelo Colegiado do Curso que néo
detenham os titulos de Mestre ou Doutor poderdo unicamente coorientar os TCCs.

Art. 50. Compete ao orientador:

1. assistir o orientando no planejamento de seu programa académico de estudo;
II. assistir o orientando na preparagdo do projeto de TCC;
II1. acompanhar e avaliar o desempenho do orientando nas atividades
académicas;
IV. diagnosticar problemas e dificuldades que estejam interferindo no
desempenho do orientando e orienta-lo na busca de solugdes;
V. emitir, por solicitagdo do coordenador do Curso, parecer prévio em
processos iniciados pelo orientando para apreciagdo do Colegiado;
VI. escolher, em comum acordo com o orientando, quando se fizer necessario,

um coorientador de TCC;

VII. acompanhar o orientando na execug¢do do TCC, em todas suas etapas,
fornecendo os subsidios necessarios e permanecendo disponivel para as consultas e
discussdes que lhe forem solicitadas;

VIII. recomendar a apresentag@o ou defesa do TCC pelo orientando;
IX.  tomar conhecimento no caso dos procedimentos administrativos de
desligamento e abandono de seu orientando;
X. sugerir nomes para a composig8o das bancas examinadoras e acompanhar a
preparagéo das sessdes de defesa de TCC;
XI. atestar o cumprimento das alteragdes exigidas pela banca examinadora de

trabalho final na entrega dos exemplares definitivos, quando couber.

CAPITULO VII
DO SISTEMA DE AVALIACAO

Art. 51. O crédito ¢ a unidade de medida do trabalho académico e corresponde a

15 (quinze) horas de atividades de aulas, seminarios, pesquisas tedricas ou praticas ou
estudo dirigido.

Art. 52. A carga horaria total do Curso de P6s-Graduagéo lato sensu sera
expressa em créditos na forma proposta pelo Regimento Geral e compativel com o
sistema académico informatizado adotado na UNIRIO.

Art. 53. O Regulamento de cada Curso definira as condigdes minimas de

rendimento do aluno, observado o disposto pela Camara de Ensino Superior do
Conselho Nacional de Educagio.
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Art. 54. A avaliacdo das disciplinas é feita pelo conjunto de atividades

académicas obrigatérias desenvolvidas e deve fornecer fundamentagéo tedrica e prética
a fim de permitir o desenvolvimento da monografia ou do TCC.

Art. 55. A avaliagdo de desempenho sera representada por meio de notas de 0
(zero) a 10 (dez), com uma casa decimal.

Paragrafo tinico. Serd considerado aprovado o aluno que obtiver nota igual ou
superior a 7,0 (sete) e frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) em cada
componente curricular presencial; e considerado reprovado o aluno que obtiver nota
inferior a 7,0 (sete) ou frequéncia inferior a 75% (setenta e cinco por cento) em cada
componente curricular presencial.

Art. 56. De acordo com a legislagdo, os alunos de Cursos lato sensu na
modalidade a distancia serfio submetidos obrigatoriamente a atividades presenciais para:
I. avaliagGes;
II.  estagios obrigatérios, quando previstos na legislagio pertinente;
II.  defesa individual de TCC, quando prevista na legislagdo pertinente;
IV.  atividades relacionadas a laboratérios de ensino, quando for o caso.

Art. §7. A Coordenagdo do Curso de Pés-Graduagdo lato sensu podera autorizar
o aproveitamento de estudos feitos pelo aluno em outros Cursos de Pés-Graduagéo lato
sensu em instituigdo credenciada pelo MEC, de acordo com o Regulamento de cada
Curso, que devera, obrigatoriamente, atender as seguintes exigéncias:
L. abranger matéria integrante do curriculo do Curso;
IL ndo ultrapassar, em conjunto, 1/3 (um tergo) do total dos créditos ou da
carga horéria do Curso correspondente.

§ 1° Quando o sistema de avaliagfo utilizado pelo Curso for nota numérica,

entdo o aproveitamento de estudos ndo devera ter a informagio do valor da nota de
origem.

§ 2° O aproveitamento de disciplina apds 3 (trés) anos de sua obtencgdo ficara
condicionado & aprovagdo em exame de suficiéncia sob a responsabilidade de um

docente da 4rea ou de 4rea afim, integrante do Curso de Pos-Graduagdo lato sensu,
indicado pelo Colegiado do Curso.

CAPITULO VIII
DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
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Art. 58. A conformidade da proposta de estudo do pds-graduando a area de
conhecimento a que estiver vinculado o docente ser4 determinante para a escolha, pelo
discente po6s-graduando, da orientagdo do TCC.

Art. 59. O TCC sera elaborado de acordo com o Regulamento de cada Curso,
conforme as normas técnicas em vigor.

Art. 60. Os alunos matriculados deverdo entregar a versdo final do TCC a
Coordenagdo do Curso de Pos-Graduagdo lato sensu dentro do prazo estipulado no
Calendario Académico constante no Edital de Selegdo de cada Curso, ndo podendo
ultrapassar 60 (sessenta) dias ap0s a integraliza¢do dos créditos.

Paragrafo umico. O discente que ndo apresentar a versdo final do TCC,
conforme definido no Regulamento do Curso, sera jubilado deste, sendo vedado,
portanto, requerer o certificado de conclusio.

Art. 61. O TCC dos alunos podera ser objeto de defesa publica, de acordo com
Regulamento especifico do Curso.

Paragrafo tnico. Os Cursos de P6s-Graduagdo lato sensu na modalidade a
distancia deverdo incluir, obrigatoriamente, defesa presencial individual do TCC.

Art. 62. A avaliagdo do TCC sera feita por Comissdo Examinadora composta
por, no minimo, 2 (dois) examinadores, sob a presidéncia do orientador, portadores de

titulo de Doutor ou de Mestre, que emitiriio parecer escrito e atribuirfio nota de 0 (zero)
a 10 (dez).

§ 1° Pode ser atribuida a mengfio “com louvor” ao aluno que obtiver nota 10

(dez) de todos os examinadores e que, por apreciagio especial destes, tenha produzido
trabalho particularmente relevante.

§ 2° Em cardter de excepcionalidade, podera integrar a Comissdo Examinadora
do TCC um profissional ndo detentor dos titulos de Mestre ou Doutor, pertencente ou
ndo ao corpo docente do Curso, desde que indicado pelo Colegiado do Curso e
possuidor de alta qualificagdo em sua 4rea de atuag¢fo ou notério saber.

Art. 63. O aluno entregara 1 (um) exemplar digital da versdo final do TCC,
aprovado pela Comissdo Examinadora e vistoriado pelo orientador, a Coordenagéo do
Curso, juntamente com o documento de “Nada Consta” da Biblioteca Central, e
depositard uma verséo digital no repositério institucional da UNIRIO.

Paragrafo unico. Os exemplares citados no caput deste artigo deverdo ser
acompanhados, obrigatoriamente, da ficha catalografica fornecida pelo sistema de
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bibliotecas da UNIRIO e das assinaturas dos componentes da Comissdo Examinadora
com data de aprovacio.

CAPITULO IX
DA CERTIFICACAO

Art. 64. Caberdo a PROPGPI, por intermédio da DPG, o registro e emissdo dos
certificados de conclusdo do Curso apds o recebimento e a andlise da documentagdo

pertinente e o devido cadastro das informagdes discentes no sistema académico da
UNIRIO.

Paragrafo unico. Somente serdo emitidos os certificados nos quais as
informagdes académicas do aluno e do seu aproveitamento curricular estejam
registradas no sistema académico oficial interno da UNIRIO.

Art. 65. A UNIRIO expedira certificado, por intermédio da PROPGPI/DPG, a
que fardo jus os alunos de Cursos de Pds-Graduagdo lato sensu que tiverem obtido

aproveitamento segundo os critérios de avaliagdo deste Regimento Geral e do
estabelecido no Regulamento de cada Curso.

Art. 66. Os certificados de conclusdo dos Cursos de Pos-Graduagdo lato sensu

devem ser acompanhados do respectivo Histérico Escolar, do qual devem constar
obrigatoriamente:

L relagdo das disciplinas, carga horaria, nota ou conceito obtido pelo aluno,
nome e qualificacdo dos professores por elas responsaveis;
1L, periodo e local em que o Curso foi realizado € a sua duragfo total, em horas

de efetivo trabalho académico;

I1I. titulo do TCC;

Iv. declarac@o da Institui¢do de que o Curso cumpriu todas as disposi¢des da
Resolugdo vigente relativas aos Cursos de P6s-Graduagio lato sensu - Especializagdo
do Conselho Nacional de Educagio;

V. indicagdo do ato legal de credenciamento da UNIRIO.

§ 1° Os certificados de Curso de Pos-Graduagiio lato semsu deverdo ser
registrados na UNIRIO e, cumpridas as exigéncias legais, terdo validade nacional.

§ 2° Os certificados deverfio ser registrados a cada término de edig¢io do Curso,
sendo as emissdes realizadas conforme solicitagfio do discente.

§ 3° Os certificados obtidos em Cursos de Especializagio nfio equivalem a
certificados de especialidade.
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TITULO V
DAS NORMAS ADMINISTRATIVAS E FINANCEIRAS

CAPITULO I
DA GESTAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA

Art. 67. Nos regimentos dos Cursos de Pés-Graduagéo lato sensu, deverdo ser
indicados:

L. o valor da mensalidade, no caso de Curso pago;
II. a apresentacdo de infraestrutura (material de expediente, permanente e
Servigos); _
III. a composi¢do académica, incluindo o curriculum vitae dos docentes;
IV. o valor total do Curso.

Art. 68. Considerando que todos os recursos advindos dos Cursos de Pos-
Graduag@o lato sensu sdo considerados recursos publicos e, portanto, gerenciados pela
UNIRIO, o pagamento das mensalidades devera ser realizado mediante Guia de

Recolhimento da Unido (GRU), com c6digos que identifiquem a UNIRIO e o Curso que
deu origem aos recursos.

§ 1° A Coordenacéo do Curso devera indicar o cédigo de identificagdo, visando
a auxiliar a area de orcamento da UNIRIO.

§ 2° A GRU podera ser retirada no Banco do Brasil, em qualquer caixa

eletronico (para correntistas), na agéncia (para nio correntistas) ou no sitio eletrénico do
Tesouro Nacional.

§ 3° Toda e qualquer aquisicdo de material de expediente e/ou material

permanente serd feita por meio de procedimento licitatério pela area especifica da
UNIRIO.

§ 4° Os Cursos de Pos-Graduagdo lato sensu devero autofinanciar-se, ou seja,
executar suas agdes mediante sua limitagdo orgamentéria e financeira, e o controle do
pagamento das mensalidades ficara a cargo do coordenador do Curso.

§ 5° A remuneragdo do coordenador, do corpo docente e dos secretarios do
Curso deverd respeitar a legislagio vigente.

§ 6° No caso de docentes da UNIRIO com Dedicagdo Exclusiva (DE), sua

participagdo no Curso ¢ renumeracdo devem ser autorizadas pelo CONSEPE, por
ocasido da aprovagéo do Curso na UNIRIO.
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§7° E permitida a acumulagfo simultdnea das atividades de secretaria para mais
de um Curso, sem acimulo de remuneragéo.

§ 8° As Comissdes de Pds-Graduagdo lato senmsu poderdo concentrar os
procedimentos administrativos dos Cursos numa Unica secretaria.

CAPITULO II
DA PRESTACAO DE CONTAS E RELATORIO DE ATIVIDADES

Art. 69. Ao término de cada oferta do Curso de Pés-Graduagdo lato sensu,
conforme indicado no Calendario Académico constante no Edital do Curso, até o
méximo de 30 (trinta) dias, a coordena¢do do Curso devera enviar & PROPGPI o
Relatorio Final, em formulario préprio desta Pro-Reitoria, datado e assinado pelo
coordenador do Curso e pelo coordenador da CEAD, quando for o caso, no qual serdo
incluidos os seguintes topicos:

L denominag@o do Curso, natureza (especializagdo ou MBA), modalidade do
curso (presencial ou a distdncia), Unidade Académica a que esta vinculado, coordenador
responsavel pelo Curso e o namero do Edital;

II. relagdo nominal dos alunos classificados, indicando aqueles que cumpriram
as exigéncias e receberdo certificados e aqueles que evadiram, apontando a justificativa;

1. relagdo dos professores participantes, constando a titulagfio, o vinculo e as
disciplinas que ministraram, com a respectiva carga horéria docente;

IV. avaliag@o de resultados obtidos e cumprimento das atividades planejadas,
metodologia de ensino, indicando e justificando alteragdes ocorridas em relagdo a
proposta inicial;

V. detalhamento orgamentério e Relatério de Prestagdo de Contas com as
devidas despesas e receitas realizadas ao longo do Curso.

Art. 70. Quando necessario e assim solicitado pela PROPGPI, para permitir o
cumprimento do prazo de envio de dados relativos a P6s-Graduagéo lato sensu a Pro-
Reitoria de Planejamento (PROPLAN), o coordenador de Curso deverd enviar um
relatério anual de atividades que contenha a relagio nominal dos alunos em curso, o
numero de candidatos a selegdo, o numero de vagas, o nimero de alunos que

abandonaram o Curso, o ntiimero de concluintes até aquela data e o nimero de alunos
que entregaram o TCC ao longo do ano.

TITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS
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Art. 71. Devera cada Programa criar e manter atualizado seu sitio eletronico na
rede mundial de computadores, dando ampla divulgagdo a todas as atividades
desenvolvidas no dmbito do Programa, tais como: corpo docente e discente, estrutura
académica, calendarios, processo seletivo, produg¢éo intelectual e técnica, dissertagdes e
teses defendidas, editais, normas e procedimentos.

Art. 72. Este Regimento pode ser alterado, total ou parcialmente, com aprovagdo
no CONSEPE, mediante proposta da PROPGPI, em obediéncia as determinagdes do
Conselho Nacional de Educagdo e de 6rgios do MEC.

Art. 73. No prazo méaximo de 60 (sessenta) dias, a contar da data de aprovagéo
deste Regimento, todos os Cursos de Pds-Graduagdo lato sensu fardo aprovar, por seus
Colegiados, as alteragdes necessarias de seus Regulamentos, de modo a adequa-los a
este Regimento Geral dos Cursos de Pds-Graduag#o lato sensu da UNIRIO.

Art.74 Os critérios das residéncias ficardo a cargo dos Regulamentos de Curso,
respeitando-se os respectivos Conselhos e demais Orgdos reguladores, assim como a
legislagdo em vigor.

Art. 75. Os casos omissos serdo resolvidos pela PROPGPI.
Art. 76. Este Regimento, uma vez aprovado pelo CONSEPE, entrard em vigor

na data de sua publicagio no Diério Oficial da Unidio (DOU), revogadas a Resolugéo n°
3.502, de 17 de agosto de 2010, e demais disposi¢des em contrario.
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