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Universidade Federal do Estado do Rio de Janeiro - UNIRIO
Pro-Reitoria de Gestao de Pessoas

MEMORANDO PROGEPE n° 349/2017
Rio de Janeiro, 01 de dezembro de 2017.

Da Pré-Reitoria de Gestéo de Pessoas (PROGEPE)
Ao Magnifico Reitor

Ref.: Regulamento para fins de contratagao de professor
Processo 23102.003713/2017-39

Magnifico Reitor:

Cumprimentando V. Mag.?, encaminho o presente processo que trata da Minuta
da Resolugao referente a contratagdo de professor substituto, visitante e pesquisador
visitante estrangeiro, elaborada pela nossa Comissdo de Carreira Docente e, apods
analise da Procuradoria Federal/Unirio, solicitando, se de acordo, vossa apreciagao e
encaminhamento para possivel aprovagao pelo Egrégio Conselho de Ensino, Pesquisa e
Extensao (CONSEPE).

Por oportuno, informo que a relatoria do presente ficara a cargo da Prof. Dra.

Evelyn Goyannes Dill Orrico, Pro- re|tora de Pos-graduacao, Pesquisa e Inovagao.
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Atenciosamente, Lo /VV’/CW/O VoL

Pro-Reitoria de Gestdo de Pessoas
Avenida Presidente Vargas, 446, 21° andar, Rio de Janeiro — RJ CEP: 20.071-907.
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RESOLUCAO/CONSUNI N°  DE DE DE 2017

Estabelece o regulamento para fins de
contratacao de professor substituto, professor
visitante e professor e pesquisador visitante
estrangeiro na Carreira de Magistério
Superior, no ambito da Universidade Federal
do Estado do Rio de Janeiro — UNIRIO, nos
termos da Lei n° 12.772/2012, com redacao
alterada pela Lei n° 12.863/ 2013, da Lei
8745/1993, alterada pela Lei n° 12425/2011, e
do Decreto 7485/2011.

O Conselho Universitario, em sessao realizada nodia de de 2017, de
acordo com o teor do Processo n° 23102. 12017- , aprovou
e eu promulgo a seguinte Resolugao:

CAPITULO |

DA CONTRATAGAO DE PROFESSOR SUBSTITUTO, PROFESSOR
VISITANTE E PROFESSOR E PESQUISADOR VISITANTE ESTRANGEIRO

Art. 1° - A contratagado de professor substituto, professor visitante e professor
e pesquisador visitante estrangeiro, obedecera ao disposto na legislagao em vigor e
a disponibilidade do banco de professores-equivalentes da UNIRIO.

Art. 2° - A contratagdo de professores substitutos tem por objetivo suprir
temporariamente a falta de servidores docentes do quadro permanente nos
seguintes casos:

[ Vacancia, na forma do Art. 33 da Lei 8.112/90:

Il.  Afastamento ou licenga nas formas previstas na legislagao vigente, salvo
licenca para o trato de assuntos particulares, cuja concessao estara a critério da
administragao da universidade.
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§ 1° Para efeito da aplicagao do inciso | do presente artigo, o pedido para
a contratacao de professor substituto, a fim de suprir falta de servidor docente
decorrente de exoneracgdo, demissao, falecimento ou aposentadoria devera
ocorrer no prazo maximo de 03 (trés) meses a partir da data de publicagao no
DOU, da respectiva vacancia.

§ 2° As contratagbes para substituir professores afastados para
capacitacéo ficam limitadas a 20% do total de cargos de docentes da carreira
de Magistério Superior constante do Quadro Permanente lotados na Unidade,
apresentada anualmente pela Pré-Reitoria de Gestao de Pessoas e apreciada
pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensado, consideradas as demandas
apresentadas pelos Centros em Plano Quinquenal e disponibilidade no Banco
de Professores Equivalentes.

SECAO |

DO PEDIDO DE CONTRATAGAO DE PROFESSOR SUBSTITUTO

Art. 3° - A indicacdo da contratacdo de professor substituto pelo
departamento responsavel pela disciplina devera ser encaminhada ao Centro
Académico, anexando a seguinte documentagao:

l. Formulario proprio disponibilizado pela PROGEPE;

Il.  Ata do Colegiado do Departamento que aprove e justifique o carater
excepcionai e temporario de contratagéo, na forma da lei vigente;

IIl. O Relatorio de Atividade Docente do ano anterior e o planejamento
das atividades de ensino de graduagao do departamento previstas para o ano
a que se refere a contratagao;

IV. Documento comprobatério da Carga Didatica Semanal Média
(CDSM) do departamento responsavel pela disciplina, igual ou superior a 8
(oito) horas por docente, em disciplinas curriculares no ensino de graduagao;

V. A justificativa para a especificidade de area, se couber.

§ 1° O calculo da CDSM far-se-a pela média aritmética da carga didatica
semanal total do departamento responsavel pela disciplina dividida pelo
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numero de docentes do Quadro Permanente, acrescido do numero de
professores substitutos, lotados e em exercicio.

Art. 4° - O Decano do Centro Académico encaminhara ao Conselho de
Centro, que procedera a analise das solicitagoes.

§ 1° No caso de deferimento da solicitagdo, o Decano remetera a
PROGEPE o processo administrativo com a decisdo e os documentos,
conforme o Art. 3°.

§ 2° Do indeferimento da analise do Conselho de Centro, cabera recurso
ao Conselho Superior de Ensino, Pesquisa e Extensao - CONSEPE.

Art. 5° - Apos a aprovacdo do pedido pelo CONSEPE, a UNIRIO
publicara edital especifico para contratagdo de professor substituto e
promovera a divulgacao em sua pagina eletrénica.

Paragrafo anico: Os pedidos de professor substituto por motivo de
afastamento para capacitagao, com base nos Planos Quinquenais dos
Centros, deverdo ser agrupados para publicagao em Edital, a conveniéncia da
PROGEPE.

SEGAO I

DO PEDIDO DE CONTRATAGAOQ DE PROFESSOR VISITANTE E
PROFESSOR E PESQUISADOR VISITANTE ESTRANGEIRO

Art. 6° - A solicitagdo para a contragdo de professor visitante ou
professor e pesquisador visitante estrangeiro pelo Colegiado do Programa de
Pos-Graduagao tem como objetivo prioritario o fortalecimento da pesquisa na
UNIRIO e devera ser encaminhada para analise a Pro-Reitoria de Poés-
Graduacao, Pesquisa e Inovagao (PROPGPI) anexando a seguinte
documentacao:

l. Formulario préprio disponibilizado pela PROGEPE;

I. Ata do Colegiado do Programa de Pos-Graduagao que aprove o

pedido;

. Justificativa para a contratacdo, considerando o aprimoramento

dos programas de pos-graduagao stricto sensu, a contribuicao
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para o aprimoramento de programas de ensino, pesquisa e
extensao e a viabilizacdo do intercambio cientifico e tecnologico,
na forma da legislacao vigente.

Art. 7° - A solicitacdo para a abertura de vaga com vistas a contratagao
de professor visitante pelo Departamento de Ensino devera ser encaminhada
para analise a Pro-Reitoria de Graduagao (PROGRAD) anexando a seguinte
documentacgao:

l.
1.

Formulario préprio disponibilizado pela PROGEPE;

Ata do Colegiado do Departamento de Ensino que aprove o
pedido;

Justificativa para a contratacdo, considerando o aprimoramento
dos programas de poés-graduagao stricto sensu, a contribuigao
para o aprimoramento de programas de ensino, pesquisa e
extensdo ef/ou a viabilizagdo do intercambio cientifico e
tecnologico, na forma da legislagao vigente.

Art. 8° - A solicitagdo para a contratagdo de professor visitante ou
professor e pesquisador visitante estrangeiro devera ser apreciada e aprovada
pela Camara especifica de cada Pro-Reitoria.

Art. 9° - Todas as solicitagoes apreciadas e indicadas pelas respectivas
Camaras serao encaminhadas a PROGEPE para envio ao CONSEPE.

CAPITULO Il

DO EDITAL

Art. 10 — O edital para contratacdo de professor substituto devera

considerar:
[
.
.

V.
V.
VI.
VILI.

Critérios de avaliagao dos titulos;

Turno de atuagao do docente, de acordo com as necessidades da
Universidade;

Jornada de trabalho do docente na mesma carga horaria do
docente afastado;

Remuneracao e beneficios;

Calendario do processo seletivo;

Etapas do processo seletivo;

Criterios de desempate,;
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Prazo para o candidato se apresentar para a contratagao;
Comissao julgadora; e
Comissao de recurso.

Art. 11 — O edital para contratacao de professor visitante devera
considerar:

l.
Il.
Il
V.
V.
VI.
VILI.
VIII.
IX.
X.
Xl

Critérios de avaliagao dos titulos;

Turno de atuacao do docente, de acordo com as necessidades da
Universidade;

Area de atuagao docente (graduagao e/ou pos-graduagao);
Carga horaria docente;

Remuneracao e beneficios;

Calendario do processo seletivo;

Etapas do processo seletivo;,

Critérios de desempate,

Prazo para o candidato se apresentar para a contragao;
Comissao julgadora; e

Comissao de recurso.

§ 1° A carga horaria para o professor visitante devera, preferencialmente,
ser igual a 40 horas semanais.

§ 2° As informacgoes do concurso deverdo ser divulgadas pela PROGEPE
e Centro Académico da unidade solicitante em sitio eletrénico especifico.

Art. 12 — O edital para contratacao de professor e pesquisador visitante
estrangeiro devera considerar:

k;

.
1.
V.
V.
VI.
VII.
VI
IX.
X.
Xl.

Critérios de avaliagao dos titulos;

Planos de trabalho;

Jornada de trabalho;

Remuneragao e beneficios;

Calendario do processo seletivo;,

Etapas do processo seletivo;

Critérios de desempate;

Prazo para o candidato se apresentar para a contratagao;
Comissao julgadora;

Comissao de recurso; e

Exigéncias minimas para a contratagdo previstas na legislacao
vigente.
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Paragrafo tnico: As informagdes do concurso deverdo ser divulgadas
pelas PROGEPE e Centro Académico da unidade solicitante, em sitio
eletrénico especifico.

CAPITULO Il

DAS INSCRIGOES

Art. 13 — Na forma do Edital, o candidato ao processo seletivo devera
solicitar a sua inscricao no Centro Académico da unidade solicitante e atender
aos requisitos legais.

§ 1° No ato da inscrigao, o candidato deve tomar ciéncia das etapas do
processo seletivo e seus respectivos programas, a partir de documento
produzido pela unidade solicitante.

§ 2° O deferimento do pedido de inscrigao sera feito por uma comissao
julgadora definido pela unidade solicitante, até 5 (cinco) dias uteis apos o
término das inscricoes, mediante exame preliminar da documentacao
apresentada. Os candidatos cujas candidaturas forem homologadas serao
submetidos ao processo seletivo.

§ 3° No caso de indeferimento do pedido de inscri¢do, o candidato podera
recorrer, com efeito suspensivo, a Decania a qual esta subordinada a unidade
solicitante, no prazo de 2 (dois) dias Uteis apds a publicagao dos resultados, no
local das inscrigoes.

§ 4° O julgamento dos recursos cabera a comissdo de recursos definida
no Edital no prazo de 2 dias.

§ 5° No caso de professor e pesquisador visitante estrangeiro, a inscrigao
ocorrera por iniciativa do Curso de pos-graduagao solicitante.

CAPITULO IV
DO PROCESSO SELETIVO

Art. 14 — O Colegiado da unidade solicitante indicara a Comissao
Julgadora e determinara o calendario do respectivo processo seletivo, que
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devera ser informado aos candidatos.

§ 1° A Comissao Julgadora sera composta por 3 (trés) membros, sendo
pelo menos 2 (dois) pertencentes a unidade solicitante, obrigatoriamente
portadores de titulo de doutor ou equivalente.

§ 2° Para a selegao de professor substituto, a Comissao Julgadora sera
composta por 3 (trés) membros, sendo pelo menos 2 (dois) pertencentes a
Unidade solicitante, prioritariamente portadores de titulo de doutor ou
equivalente.

Art. 15 — Consideram-se etapas do processo seletivo para professor
substituto aquelas previstas no Edital, devendo constar obrigatoriamente, pelo
menos, a analise de curriculo (prova de titulos).

§ 1° A analise e selecdo do curriculo do candidato objetiva verificar a
compatibilidade com as atividades pedagogicas desenvolvidas pela unidade
solicitante.

§ 2° O numero de candidatos aprovados nao podera ultrapassar 5 (cinco)
candidatos por vaga oferecida.

Art. 16 — Consideram-se etapas do processo seletivo para professor
visitante ou professor e pesquisador visitante-estrangeiro:

l. Analise de curriculo;

I Analise do plano de trabalho proposto;

. Analise do projeto de pesquisa.

Art. 17 — Os membros da Comissao Julgadora atribuirao notas as etapas
pelo sistema numérico de 0 (zero) a 10 (dez), considerando-se aprovado o
candidato que obtiver média final igual ou superior a 7,0 (sete), sendo a média
aritmética observada ate décimos.

§ 1° A unidade solicitante podera estabelecer em Edital uma nota minima
para aprovacao em cada etapa.

§ 2° Os candidatos aprovados serdo classificados por média ponderada
das notas das etapas previstas no Edital, expressa com uma casa decimal:

§ 3° A cada Edital podera ser atribuido peso diferente para as
respectivas etapas do processo seletivo.
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§ 4°Em caso de empate, serao observados os critérios de desempate
fixados no Edital.

§ 5° Concluida a selegao, a Comissao Julgadora encaminhara a Chefia
da unidade solicitante a ata do processo seletivo, na qual devera constar a
indicacao das respectivas notas, relacionando os candidatos aprovados pela
ordem de classificagao.

Art. 18 — A unidade solicitante providenciara junto ao Centro Académico
a abertura do processo do(s) candidato(s) aprovado(s) e encaminhara a
PROGEPE para providéncias visando a homologagdo no CONSEPE e
posterior publicagao do resultado no DOU.

§ 1° A Unidade tera o prazo de 30 (trinta) dias, contados a partir do dia
util seguinte ao término das inscrigdes, para executar todas as etapas do
processo seletivo, incluindo a entrega no Setor de Provimentos e
Movimentacao Funcional (PROGEPE) da documentacao relativa ao processo
seletivo com vistas a contratacao dos aprovados no referido certame.

§ 2° O(s) candidato(s) selecionado(s) para a(s) vaga(s) tera(ao) o prazo
de 10 (dez) dias, a contar da data de publicagdo da convocagao no DOU, para
entregar ao Setor de Provimentos e Movimentagao Funcional (PROGEPE)
toda a documentagcdo necessaria a contratagdo, nos termos do Edital
respectivo.

§ 3° Findo o prazo estipulado no §2° deste artigo e nao tendo o(s)
candidato(s) selecionado(s) entregue os documentos exigidos, chamar-se-
a(ao), pela ordem classificatéria, o(s) proximo(s) candidato(s) aprovado(s).

CAPITULO V
DOS RECURSOS

Art. 19 — Cabera recurso, devidamente fundamentado:
l. Do indeferimento da inscricdo, no prazo de 3 (trés) dias uteis
apos a divulgacao do resultado da analise e homologagao das inscrigoes;
. Do resultado de cada etapa prevista no Edital, no prazo de 3
(trés) dias uteis apos a publicagao;
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. Do resultado final do concurso, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, a
partir da data da sua divulgagao.

§ 1° Os recursos constantes neste artigo referentes aos incisos | e Il
deverao ser registrados no Protocolo do Centro Académico da Unidade
solicitante; ja os do inciso Ill deverdo ser registrados no Protocolo Geral da
Reitoria. Em todos os casos o prazo para a resposta dos recursos sera de 5
dias uteis.

§ 2° As etapas do processo seletivo serdo iniciadas apos o decurso do
prazo estabelecido no inciso | e, havendo recursos, apds seus julgamentos
definitivos.

§ 3° Nao poderao participar da Comissdao de Recursos 0os membros da
comissao examinadora.

DISPOSIGOES FINAIS

Art. 20 — Os contratos objetos desta Resolugao serdo estabelecidos por
tempo determinado e poderao ser rescindidos a qualquer tempo, na forma da
legislacao vigente.

§ 1° O periodo de contratagao inicial sera de atée 12 (doze) meses para
professor substituto, professor visitante e pesquisador visitante estrangeiro.

§ 2° E admitida prorrogacdo mediante solicitagdo do Departamento,
desde que o prazo total ndo exceda 2 (dois) anos para professor substituto e
professor visitante. Para o pesquisador visitante estrangeiro, o prazo total nao
devera exceder 4 (quatro) anos.

Art. 21 — O processo seletivo tera o prazo de validade de 12 (doze)
meses prorrogavel por uma vez, por igual periodo, mediante solicitagdo da
unidade solicitante.

Art. 22 — A contratacao de professor substituto, visitante ou professor e
pesquisador visitante estrangeiro esta condicionada a:

[ Nao exceder a 20% (vinte por cento) do total de professores do
Magisterio Superior efetivos da UNIRIO, para professor substituto;

. Disponibilidade no banco de professores equivalentes da
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UNIRIO, para professor substituto, visitante ou pesquisador visitante
estrangeiro.
Art. 23 — Esta Resolugado entra em vigor a partir de sua publicagao no

Boletim Interno da UNIRIO, ficando revogadas as disposi¢oes em contrario.

Luiz Pedro San Gil Jutuca
Reitor



